Codigo Sur

¢Como empezar? Cyclope 2.0

Luego de ingresar a Cyclope 2.0 con tu usuario, contrasefia y nombre de dominio,
aparece un listado de las diferentes funcionalidades que ofrece el sistema. Para
comenzar, las funciones mas importantes que se deben tener en cuenta son:
Crear pagina, Modificar / Borrar pagina y Administrar secciones.

iBienvenidos bienvenidail CyC lo p E N

Preferencias
Defina sus preferencias para Una mejor experiencia en el uso de Cyclope GPL

Crear pagina
Incorpore nueves contenidos a su stio web.

Modificar | Borrar pagina
Wiodifique o borre el conterido de una pagina existerte.

Administrar areas de portada
Wiosifique y adminisire sus &reas de publicacién en la portada del siio

bl

Capacitacion
iMecesita capacitacion para el uso de Cyclope y ofra herranierta? Ingrese aqui

Documentacion
Manuales y guias de uso de Cyclope y olras herranientas complemertarias.

Administrar imagenes
Suba y administre por medio de categorias las imagenes de su sitio.

Foros y comunidad
Comparta SU experiencia, ayude a oiros que recien comienzan o realice consutas

Administrar Secciones
Wiodiique 0 agregue Secciones y sUbSecciones y organice Su meni.

Centro de Asistencia Virtual
Datos de la organizacion, espacio ulizado, estadisticas de vistas, efc

Editar MetaTags Radioteca
Edte sl thulo, descripeién v palabras claves de su sito segn idioma. \"h Irtercambio de C mpartidos, lire  gratuto

Administrar usuarioslas Reportes de bugs y problemas
o

2 e ® @

‘e, modifique, borre y asigne permisos alos usuariosfas con acceso a Cyclope GPL ‘i Ayude al desarrolo de Cyclope GPL informando problemas y errores encortrados

Paso a paso

1. Ingresar a Modificar / Borrar pagina

Debes borrar los articulos que ya estan publicados (precisamente los que estas
leyendo), para ello debes ingresar al Modificar / Borrar pagina.

Este modulo funciona a partir de filtros de blUsqueda con tres opciones: filtrar por
secciones, palabras y fechas. El funcionamiento de los filtros parece complicado a
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primera vista, pero no lo es. Sélo hay que prestar un minuto de atencién y luego se
entiende muy facilmente.

éPor qué tengo que filtrar? Imaginate que tu sitio es como un gran depdsito. En tu
depdsito tenés muchas cosas de todo tipo, ordenadas por sectores: un sector de
alimentos, un sector de perfumeria y limpieza, un sector ropa, un sector de productos
medicinales, etc. Cuando querés ir a buscar algo a alguno de los sectores, lo primero
qgue haces es preguntarte éeste producto, de qué sector es?

Ahora estds ante la misma situacion, solo que en vez de sectores tenés secciones y
subsecciones, y ademas no sélo eso, si no que podés buscar por fechas de publicacién
y por palabras claves. Quizas no te acuerdes la seccién, pero sabés que fue hace una
semana, o te acordas el nombre. También puede pasar que tengas cientos de paginas
en una seccién, y entonces podés aplicar mas de un filtro a la vez. Si sabes la seccidn,
sabés hace cuanto que publicaste y te acordas alguna palabra que hayas puesto en el
titulo, entonces tu filtro serda mucho mas preciso. Podes usar cualquiera de los 3 filtros
combinado o no con los otros dos. Te recomendamos empezar poniendo una seccién y
aplicar el filtro. Verds como abajo aparecen todas las paginas que tengas en esa
seccién. Una vez entiendas el mecanismo basico, te resultard muy facil usarlo.

(= & (=] [@ o] &)X (A€ @3 e

Modificar pagina ©

Filliar conlenidos por secciones o subsecciones Filliar conlernidos por fechias
Seleccionar = Ultimos 7 dfas =

Filtrar contenidos por palabras
Aplicar filtros

Restitados de filtros aplicados (seleccione solo un resultado para modificar)

Modificar

Para nuestro primer objetivo que es borrar las paginas actuales, lo mejor serd que en
el filtro de secciones elijas la opcion “todas las secciones” y el filtro de fecha coloques

Tel. / Fax: Costa Rica (506) 253 5027 - Argentina (5411) 4953 2061
Email: info@codigosur.org - Web Site: www.codigosur.org



Codigo Sur-

“todos los articulos”, y le damos clic a “Aplicar Filtros”, de esta forma apareceran todas
las notas que tiene el sitio web (todas las que deberas borrar).

Inmediatamente en el campo de “Resultados de filtros aplicados” aparecera la nota a
modificar o borrar. La seleccionas y le das clic en la parte de abajo de la pantalla al
botén “Modificar”.

Ahora has ingresado a un formulario en donde puedes modificar / borrar la nota. Para
eliminar definitivamente el articulo deberds bajar hasta el final de la pantalla en donde
encontraras tres botones: Pre visualizar, Modificar Pagina y Borrar pagina. Haciendo
clic en la ultima opcién ya habras borrado la pagina.

— =]

2. Crear secciones =

Con Cyclope 2.0 es muy facil administrar (crear, modificar, mover o borrar) las
secciones y subsecciones del sitio web.

Una seccién es como una carpeta en donde se guardan las paginas que se van
creando. Algunos ejemplos de seccidon son: Quienes somos (para presentar la radio o
la organizacidn), areas de trabajo, noticias, etc. En cada seccidon ademas, se puede
crear subsecciones, por ejemplo en la seccion areas de trabajo podras crear
subsecciones especificas para cada area. Te sugerimos que antes de comenzar tengas
a la mano alguna idea de la estructura deseada del sitio web (cuales secciones y
subsecciones tendria) para que puedas ir construyendo tu sitio.

AR NEIEENEPHE JCCNCIE ]
T cyclope

Administrar secciones

Contacto

Descargas .{g .
Mapa del sitio Eﬁh Crear secciones
Menu Horizontal S

Menu Horizontal >> Contacto
Sobre Cyclope 2.0

Sobre Cyclope 2.0 >> Comunidad de desarrollo

Sobre Cyclope 2.0 >> Qué es Cyclope

Sobre Cyclope 2.0 >> Ventajas
¢Cémo empezar?

S 3
Ordenar Menu

Modificar

Ofras paginas.
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El administrador de secciones es el sexto icono de izquierda a derecha. Al ingresar a
este modulo tendras tres alternativas (los iconos que parecen al lado derecho de la
pantalla): Administrar secciones, crear secciones y ordenar menu.

Administrar secciones: Lo primero sera modificar/borrar las secciones actuales, para
que puedas crear tus propias secciones. Lo que debes hacer es seleccionar alguna
seccion (te ubicas encima de la seccidon que queda sombreada) y le das clic al botén
“modificar” que queda en la parte inferior del listado.

a. Al ingresar a “modificar” veras un formulario en cual podras cambiar el nombre de la
seccion, indicar si se trata de una subseccion de una seccidn ya existente, y
adicionalmente (si no vas a guardar ninguna pagina dentro de la seccion, sino que vas
a usar la seccidon para enviar al usuario a otro sitio web o a una liga especifica), podras
conectar una seccién a un enlace externo.

b. Cuando hallas borrado las secciones que no necesitas o las hallas modificado de
acuerdo a tus necesidades, puedes seguir creando nuevas secciones con la opcion
“crear seccion” que el el segundo icono al lado derecho de la pantalla, alli te
encontraras con un formulario con las mismas opciones que modificar pagina (Nombre,
subseccion de, enlace externo).

Lo que te recomendamos es que borres una por una las secciones existente, luego que
crees todas las secciones necesarias hasta lograr la estructura deseada del sitio. Para
crear una seccion simple, lo unico que tienes que hacer es ir a “crear seccion” darle un
nombre, y luego hacer clic en el botdn “crear” que se encuentra en la parte inferior de
la pantalla.

c. La ultima opcién que tienes es “ordenar menu”, este sistema te permite gracias a la
tecnologia AJAX (que permite realizar cambios sobre la misma pagina sin necesidad de
recargarla, ver mas en: http://es.wikipedia.org/wiki/AJAX) mover las secciones hacia
arriba o abajo, del mismo modo que mueves por ejemplo un archivo a una carpeta,
manteniendo oprimido el botén izquierdo del mouse.

Lo que debes hacer luego de tener las secciones creadas, en la opcién “ordenar menu”,
es colocarte encima del nombre de alguna seccién, y cuando el cursor logre la forma
de una mano, mover con clic sostenido la seccion al lugar deseado. Al terminar dale
clic al boton “grabar” en la parte inferior de la pantalla.

Recuerda siempre que mientras haces las modificaciones, puedes monitoreando los
cambios actualizando el sitio web que estas construyendo.
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3. Crear Pagina

Ya tienes un sitio web con la estructura deseada, ahora solo queda llenarlo de
contenido!. Para ello ingresaras al modulo “crear pagina”. Se trata de un formulario
con diferentes campos que deberas ir completando:

AN NI NEIIENENPSRIE - YEE Y

pagina de inicio

P p—
@

Agregar documentos y multimedia

Texto @ 0 caractorcs

18] 7 9 5 ) ) ] )
Seleccionar |

Seleccionar |

08/05/2008 17:05:23

Filtrar contcnidos por sccciones o subsecciones:  Filtrar contonidos por fochas:
Scleccionar = Uttimos 7 dias =

Filirar conteridas por palabras

Resultados de filtros aplicados;

Pre-titulo
El pre-titulo se vera antes del titulo y sirve de encabezado general. Se puede usar para
poner algo descriptivo, que se ve completado al leer el titulo. En periodismo grafico

también se lo conoce con el nombre de "volanta". Este campo es opcional, si no se
completa no se ve en el sitio.
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Titulo

Este es el titulo principal de la pagina, por ejemplo si estamos escribiendo "Quiénes
somos", aqui hay que poner Quiénes somos. Ademas esta entrada controla el TAG
TITLE en el HTML de las paginas "leer". Este campo es obligatorio.

Descripcion

La descripcidon funciona como un texto introductorio (por lo general un parrafo de no
mas de 5 lineas) que se destacara sobre el resto del texto. También puede ser el
primer parrafo del texto. En periodismo grafico también se le llama "copete". Si bien
este campo es opcional, ayudara en la navegacion de las paginas "indice" a los y las
visitantes del sitio. En la mayoria de los casos ademas, este texto es el que se muestra
en la areas de la pagina principal, por lo que su uso resulta indispensable. Muy
recomendado.

Texto

El texto de la pagina que estamos creando (hay que tratar de no repetir el parrafo de
la descripcién). Aqui ird todo el contenido de la pagina. Se pueden aplicar algunos
formatos, por ejemplo negrita, bastardilla, subrayado, vifietas, y otras herramientas.

Etiquetas

Las etiquetas son filtros para organizar la informacion bajo otro orden de control por
fuera de la jerarquia de Secciones y Sub-secciones. Al tener informaciéon etiquetada
podemos reunirla facilmente pro medio de tags. Hay sitios donde las etiquetas son
parte integral del armado y la navegabilidad. Si no estds seguro/a de esto podés
consultar a nuestro equipo técnico. Este campo es opcional.

Relacionadas

Muchas veces subimos informaciéon variada a la pagina sobre un tema, o sea, muchas
paginas que tratan de la misma cuestion. Para esto es ideal la opcion "relacionadas" ya
gue permite hacer un listado, dentro de la pagina que estoy creando, de otras que ya
haya creado con anterioridad y estén relacionadas. Este campo es opcional.

Seccion

El sitio esta dividido en secciones y sub-secciones donde se guarda toda la informacion
que vamos subiendo. Cuando creamos una pagina nueva tenemos que elegir en cual
de estas secciones la queremos guardar. Podemos elegir mas de una con Ctrl + clic
(PC) o Comando + clic (Mac). Si Guardas una pagina dentro de una seccién ten en
cuenta que las sub-secciones de esa seccidon no la mostraran. Si deseas hacer esto
debes guardarla en todas las sub-secciones. Te recomendamos no hacer mucho
laberinto con esto, de una (1) a tres (3) secciones / sub-secciones deberia ser
suficiente. Este campo es obligatorio.
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Agregar Imagenes

Cuando haces clic en agregar imagenes, se despliega una ventana que te permite
acceder al banco de imagenes general que tiene (tendrd) el sitio web. Esto tiene
grandes ventajas, porque siempre puedes usar una imagen varias veces y ademas
puedes administrar todas las imagenes que se han subido al sitio web. Esta ventana
tiene cuatro opciones o iconos al lado derecho de la pantalla:

Categoria @
i i Examinar imagenes
Sin categoria | o
Subir imagenes

Imdgenes mas recientes

= Administrar
£ ] ﬂ k
‘ \ E'*‘ categorias
E - W @ Subir imagen remota
cyclope @ lope B
cyclope 8> [cyclope <]

a. Examinar imagenes, te permite ver todas las imagenes del sitio web para ello puede
elegir en el campo categoria (en la parte superior de la ventana) una opcion especifica
o “todas las categorias”. Y navegar por medio de las opciones « Atras | 1 | 2 Siguiente
». Haciendo clic sobre alguna de las imagenes existentes podras modificar la categoria
a la cual la imagenes pertenece, el titulo, el autor, la fuente y el epigrafe. También
puedes borrar la imagenes del banco de datos y de los notas en las cuales se
encuentra publicada.

b. La siguiente opcion es “subir imagenes”, esto te permite cargar imagenes que
tengas en tu PC o cualquier dispositivo de memoria portatil, en el sitio web. Para ello
deberas indicar la categoria de la imagen (si no has creado ninguna categoria puedes
dejar la opcion por defecto “sin categoria”. Luego le das clic a examinar y buscas en tu
PC la imagen a subir al sitio web, del mismo modo que cargas un archivo adjunto para
un correo electrénico. Para terminar completas los campos de Titulo (de la imagen),
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Autor, y Fuente. Para finalizar le das clic al botdn subir que se encuentra en la parte
inferior de la pantalla.

c. La siguiente opcion es “administrar categorias” y te permite crear nuevas categorias
o editar / borrar las categorias existentes. Siempre que veas el icono de la X roja
significa eliminar y la rueda en colo gris significa modificar.

d. La ultima opcidén de esta ventana es subir imagen remota, lo que significa que si
existe alguna imagen en otro sitio web que quieras usar puedes hacerlo colocando la
URL de la imagen (es la direccién en la web en donde se localiza el recurso). Luego se
debe completar los campos de Titulo y Epigrafe. Para terminar el proceso no olvides
hacer clic en el botdn “incluir imagen externa” al inferior de la pantalla.

&
Agregar documentos y multimedia

Cyclope 2.0 te permite subir al sitio web archivos en diferentes formatos (audio, texto
y video) para que los usuarios de nuestro sitio web puedan descargarlos en sus propias
computadoras.

Cuando le das clic a “agregar documentos y multimedia” aparece una ventana especial
con tres campos. El primero es “archivo fuente” que sirve para seleccionar el archivo
de tu PC, haciendo clic en “Examinar”. Funciona de manera similar al modo en que se
carga un archivo adjunto en un correo electréonico. Luego aparecen los campos “titulo”
y “descripcion” del archivo adjunto. Para finalizar debes oprimir el botén “adjuntar” de
la parte inferior-derecha de la ventana.

Areas de publicacién

El drea de publicacién estd solamente relacionada con la pagina principal del sitio. Es el
lugar de nuestra portada que mostrara la informacion que estoy subiendo. Los sitios
tienen paginas principales o portadas configuradas de formas diferentes. Por eso es
importante que aprendas como es la tuya. A medida que vas subiendo nueva
informacion al sitio y vas usando la misma area de publicacién las que estaban antes
irdn despublicandose. Que se despubliquen de la portada es légico, ya que la idea es
mostrar lo mas reciente del sitio. Siempre se podra acceder por medio de las secciones
y sub-secciones a la informacién ya publicada.

Autor/a

Si el contenido de la pagina posee autor o autora entonces deberas ponerlo aqui. S
pones una foto se vera en la pagina (salvo que hayan quitado esa opcién). Los
autores/as se guardan en la base de datos y la préoxima vez que quieras poner el
mismo no necesitaras volver a cargar los datos, aparecera directamente en el listado.
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También puedes usar la opcién Usar autor/a no listado. Este no se guardara en la base
de datos y no podra tener fotografia. Este campo es opcional.

Fuente

Si la informacion que estas poniendo la tomaste de algun otro lado, por ejemplo un
sitio web, un diario, etc. Entonces aqui debes citar al fuente. Respetemos la fuente de
nuestra informacion, le da mas seriedad al sitio y ayuda a que internet sea mejor y
mas confiable.

Fecha

La fecha no es soélo la fecha, también es el orden visual de nuestras paginas. Por medio
de la fecha el sistema ordena las paginas. Si cargamos una pagina hoy, pero queremos
que la de ayer esté primero en un "area de publicacion" o en una "seccién o sub-
seccion" en una pagina "indice", entonces la que tenga la fecha mas reciente ocupara
el primer lugar. Se vale incluso con la hora mas reciente.

iFelicitaciones! Si ya has llegado hasta este punto, puedes seguir creando cuantas
paginas desees en cada seccion hasta llenar de contenidos tu sitio web.
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